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S6: 3.91/QyP-LTT-TC Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 11 thang 4 ndm 2018

QUY {)INH
Ve thye hién | quy trinh bo nhi¢m, b nhi¢m lai, luin chuven,
tir chire, mién nhiém vién chire, ngudi lao dong tai Truong

Cén ctr Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cla
Chinh pht vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chure;
Cin clr Quyét dinh sb 27/2003/QD-TTg ngdy 19 thang 02 nam 2003 cua

Thu tuong Chinh phu vé& viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luin
chuyén, tir chtrc, mién nhiém cén bé, céng chirc lanh dao;

Can cr Théng tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nim 2016
ctia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa héi quy dinh vé “Diéu 1& truong cao
dang”,

Dé thyc hién tbt cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chire,
mién nhiém dbi véi vién chirc, ngudi lao dong tai cic don vi trong Truong; sau
khi théng nhét v6i Ban Chap hanh Pang b, Ban Giam higu nha truong, Hiéu
truéng ban hanh quy trinh b nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién

nhiém dbi véi vién chire va ngudi lao dong nhu sau:

A. Nguyén tic chung

Thyc hién nguyén tac tp trung dén cha, phat huy trach nhiém cua nguoi
ding dau don vi; vién chirc, nguoi lao dong dugce bo nhiém, bo nhiém lai, luan
chuyén phai cé du tiéu chuan theo quy dinh cta phap luét;

Xuat phat tir yéu cau, nhiém vu cta don vi va diéu kién, tiéu chuin cua
vién chirc;

Bao dam su on dinh, ké thira va phat trién cua doi ngili vién chuc, nguoi lao
dong, nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong cua don vi;

Quy trinh tha tuc bo nhiém, boé nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mien
nhiém vién chirc quan ly tai cac don vi trong trudng phai thue hién theo ding quy
dinh cuia Bang, phap luat Nha nwéc va Quy ché nay.
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B. Trinh tw, thi tue, ho so' bo nhi¢m, bo nhi¢m lai, lndn chuyén, tw
chire va mién nhiém

I. Bo nhiém

1. Thoi han giir chire vy

Thoi han gitr chiic vu quan ly cho mdi lan bé nhiém 1a 05 nam, dugc ghi

thanh mot diéu riéng trong quyét dinh bo nhiém va tinh tir khi quyét dinh cé hiéu
lire thi hanh.



2. Dieu kién bo nhiém

C4 nhan dugc dé bat, bd nhiém phai c6 tén trong danh sach quy hoach can
bé quan 1y nha truong va cp don vi truc thude trudng. Néu ¢4 nhan dugc dé bat,
bd nhiém chua c6 tén trong danh sach quy hoach thi Dang ty, Ban Giam higu
xem xét dua vao quy hoach trudce khi bd nhigm;

Phai bao dam tiéu chuén chung ctia vién chic quéan ly va tiéu chuan cu thé
ctia chirc danh bo nhiém theo quy dinh ctia Dang va Nha nudc;

Co da hd so ca nhén, 1y lich ké khai day du, rd rang theo quy dinh va dugc
co quan chic ning c¢6 thdm quyén xdc minh 1d rang, trong dé cé ké khai tai san
nha dat theo quy dinh;

Tudi bd nhiém lan dau khéng quéa 55 tudi doi voi nam va khong qua 50
tudi dbi véi nir; truong hop vién chire da thoi gitr chie vu quéan ly, sau mét thoi
gian cong tac néu dugc xem xét bd nhiém gitr chire vy lanh dao thi diéu kién vé
tudi thue hién nhu quy dinh bb nhiém lan dau;

Co du stic khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao;
Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luét tir khién trach tré lén.
3. Trinh ty bo nhiém

Xudt phét tir yéu ciu, nhiém vu cta don vi va diéu kién, tiéu chudn cua
vién chirc, nguoi lao dong. Hi€u trudng co chi truong va dy kién phan cong cong
tac dbi véi chirc vu s& bd nhiém. Néu chua c6 ngjuon can bd trong quy hoach thi
Hiéu truéng trinh Pang ty dé bé sung vao ngudn quy hoach.

Sau khi duoc Hiéu truéng dong y, sé thuc hién cdc bude sau:
Doi véi nguon nhan sy tai cho (trong don vj)

- Trudng phong Té chitc — Hanh chinh — Tong hop théng nhét voi 1anh
dao don vi dé xuat phuong an nhén sy cin ¢t vao nguon can bd trong quy hoach
cua Truong;

- Tap thé don vi thao luan, lua chon gidi thiéu nhén su trén co s¢ nhén
xét danh gia tin nhiém cua vién chirc, ngudi lao dong trong don vi;

- Té chire hop l4y ¥ kién ctia can bo chu chét (Trudng pho don vi, Bi thu
chi by, Chu tich cong doan, Bi thu chi doan gido vién néu con trong tudi sinh
hoat doan) d& trao doi, thao luan vé yéu cdu, tidu chudn vién chuc bd nhiém;
thong bao danh sach vién chire duge lanh dao gidi thiéu; tom tat ly lich, qud trinh
hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu khuyet diém, trién vong phat trién; du
kién phan cong cong tac; vién chirc duge gioi thi¢u trinh bay y kién vé thuc hién
nhiém vy néu dugc bé nhiém va tra o nhing van dé c6 lién quan. (Trudng bd
mén, To trudng truc thudc phong khong co ndi dung nay);

- Pang ty c6 y kién bang vin ban ve nhéan su duge dé nghi bd nhiém co
s6 phiéu tin nhiém tir 50% tré [én (uu tién 50 phleu tir trén xudng);

- Ban Giam hiéu thao luén va biéu quyét. Nguoi dugce dé nghi bo nhiém
phai dat tir 50% trd 1én cac thanh vién trong Ban Gidm hi¢u tan thanh;



- Trudng phong Té chiic — Hanh chinh — Tong hop ldp to trinh dé nghi
Hiéu truong xem xét bo nhié¢m.
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Doi véi nguon nhin sy tiv noi khdc (don vi khdc)
- Tr uo’ng phong Té chirc — Hanh chinh — Tong hop dé xuét plur(mg an

nhén sy can cir vao nguon can bg trong quy hoach cta Trudng, trao doi véi lanh
dao don vi tiép nhan vién chirc du kién s& didu dong, bd nhiém;

- Truong phong T chirc — Hanh chmh — Tdng hop trao d6i voi can bo,
vién chire duge dé nghi bd nhiém vé yéu cau nhiém vy cong tac; lam viéc VO
Truéng don vi noi can b6, vién chire dang cong tac dé trao ddi y kién vé nhu cau
bd nhiém, tim hiéu va x4c minh 1y lich cua can b, vién chir; trao d6i két qua
lam viéc va6i don vi noi can bg, vién chuce cong tac; thao ludn, nhan xét, danh gia;

- Danguycoy kién bing vian ban ve nhén su duge dé nghi bd nhiém cé
) ph:eu tin nhiém tir 50% trd 1€n (vu tién sb phieu tir trén xudng);

- Ban Giam hiéu thao ludn va biéu quyét. Ngudi duge dé nghi bo nhiém
phai dat tir 50% tré 1én céc thanh vién trong Ban Gidm hi¢u tan thanh;

- Truéng phong Té chic — Hanh chinh — Tong hop 18p to trinh dé nghi

Hiéu truedng xem xét bo nhiém.
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4. Ho so bo nhiém

H6 so bo nhiém bao gom:

a) To trinh dé nghi bo nhiém;

b) Vin ban cta cip c6 thim quyén phé duyét v& chu truong, s6 lugng va
du kién phén cong cong tac déi vi chirc vu s& bd nhiém (néu co);

¢) So yéu ly lich theo mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo trudng Bo Noi vy, do cé nhan ty
khai, dugc co quan, don vi xac nhan; cac ban photo vin bing, ching chi da ké
khai trong ly lich; :

d) Gidy kham sirc khoe ctia co quan y té c6 tham quyén con gia trl su
dung;

e) Ban nhén xét, danh gia cua tap the don vi;

f) Vin ban thong bao y kién cta cap Uy dang ctia don vi vé nhan sy dugc
dé nghi bo nhiém;

g) Ban nhan xét, danh gia ctia cip Uy noi can b, cong chic cu trdi (néu la
dang vién);

h) Ban ké khai tai san, thu nhdp dén thoi diém xem xét bo nhié¢m;

i) Bién ban hdi nghi lay y kién tin nhiém;

j) Bién ban kiém phiéu va phiéu tin nhiém.

II. Bo nhi¢m lai

Vién chire quan ly khi hét thoi han gitt chic vy b6 nhiém (hét nhiém ky
cbng tac) phai dugc xem xét dé bd nhiém lai hogic khong bo nhigm lai.



1. Thoi diém va thoi han bé nhiém lai
a) Cham nhét 1a 90 ngay trudce ngay hét thoi han bb nhiém, don vi quan ly

vién chirc phai tién hanh quy trinh bd nhiém lai dé trinh Hidu trudng xem xét,
quyét dinh b nhiém lai hogc khéng bd nhiém lai vién chic quan 1y;

b) Quyet dinh b6 nhiém lai vién chic giit chirc vy quan ly phai dugc ban
hanh trude it nhat 01 ngay lam viée, tinh dén ngay hét thoi han bd nhiém;

Truong hdp vién chie quan ly khi hét thoi han bb nhiém, tinh dén thang du
tudi nghi huu con duéi 5 nam cong tac ma dugce bd nhiém lai thi thoi han bd
nhiém dugc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh. Trudng hop tinh
dén thang da tudi nghl huu con dudi 02 nam cong tac, Hiéu trudng xem xet néu
du tidu chudn, didu kién thi xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chic vu
quén ly cho dén thoi diém di tudi nghi huu.

2. Diéu kién dwge bd nhiém lai

a) Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian gitt chirc vy quéan ly da dugc
bd nhiém, dn tiéu chudn can b quan ly dugc quy dinh tai thoi diém xét bd nhiém
lai va dap tmg dugc y8u cdu nhiém vu trong thoi gian téi;

b) DPon vi ¢6 nhu ciu;

c) C6 du stic khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Trinh tw bo nhiém lai

a) Vién chirc quan ly 1am bdo cdo tu nhdn xét danh gia viéc thyc hién
chuic trach, nhiém vu trong thoi gian giir chirc vu theo quy dinh va trinh bay trude
hoi nghi tap the don vi lay y kien tin nhiém bo nhiém lai;

b) Tép thé don vi tham gia y kién. Céac y kién tham gia tai hoi nghi phai
duoc ghi chép day du trong bién ban va gui toi Hiéu trudéng (thong qua phong TH
chiic — Hanh chinh — Téng hop);

¢) Trudng don vi truc tiép sir dung vién chirc quan ly danh gia va dé xuét
y kién vige bo nhiém lai hay khong bo nhiém lai;

d) Sau khi trao dbi trong tap the don vi, Truéng don vi lap to trinh, trinh

Hiéu trudng xem xét, quyét dinh. Néu Hiéu trudng dong y bd nhiém lai thi tiép
tuc cac budc:

- Dang 1 uy ¢6 vy kién bang van ban vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém co
tir 50% thanh vién Dang iy tan thanh (uu tién sb phiéu tir trén xudng);

- Ban Giam hiéu thao luén va biéu quyét. Nguoi dugce dé nghi bo nhiém
phai dugc tir 50% trd 1én cic thanh vién trong Ban Giam hiéu tan thanh;

- Truéng phong To6 chitc — Hanh chinh — Tong hop lam to trinh dé nghi
Higu truong xem xét bo nhiém.
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4. HO so bo nhiém Iai

a) To trinh dé nghi bd nhiém lai;
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b) Phiéu b sung Iy lich cén bg, cong chirc trong thoi han bo nhiém theo
mau 4a-BNV/2007 ban hanh kém theo Quyet dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay
18/6/2007 ctia Bo trudng BO Noi vu, do ¢ nhén ty khai, duge don vi xdc nhan
kém theo ban photo vin bang, chimg chi (néu co);

¢) Ban ty nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu cua vién
chirc trong thaoi gian gilt chue vy,

d) Ban nhan xét, danh gia cua tap thé don vi trong thoi gian vién chuc gitt
chirc vy;

e) Van ban thong bao y kién cua cdp uy don vi vé& nhén sy dugc dé nghi
bo nhiém lai;

f) Bién ban hoi nghi ldy v kién tin nhiém;

g) Bién ban kiém phiéu va phiéu tin nhiém.

I1I. B6 nhi¢m hoic diéu dong, b6 nhiém cac chice danh Truéng, Phé
don vi sau khi chia, tach; sat nhap, hop nhiit va dbi tén

Viéc bd nhiém hoic diéu dong, bd nhiém cac chic danh Trudng pho don
vi sau khi chia, tach; sat nhap; hop nhét va doi tén thyc hién nhu sau:

1. Chia, tich; sat nhap; hop nhét don vi.

Ban Chép hanh Pang bd, Ban Giam hiéu quyét dinh didu dong chirc danh
vién chirc quan 1y va thoi han bé nhiém dugce tinh theo quy dinh d6i véi chirc

danh méi.
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2. DOoi tén co quan, to chire, don vi.

Ban Chép hanh Pang b, Ban Gidm hiéu quyét dinh bd nhiém chire danh
vién chirc quan ly va thoi han bd nhiém duogc tinh theo thoi han bd nhiém chirc
danh cii.

Luu y: Vién chic quan ly duoc bd nhiém hoiic diéu dong, bo nhidm chire

danh quan ly méi tinh dén thoi diém nghi huu con duéi 05 nam cong tac thi thoi
han bd nhiém duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh;

Trudng hop sau khi sip xép, to chic lai don vi theo quy dinh cua cép co
thAm quyén, néu can bd, vién chirc quan ly khongj duoc bo nhi¢m gitr chtrc vu
tuong duong hogc duoe bo nhiém gitt chiic vy méi c6 hé 30 phu cép chirc vu thip
hon hé s& phu cép chiic vu cii thi duge bao luu hé s6 phu cap chie vy theo quy

dinh hién hanh.
IV. Luin chuyén
1. Muc dich luan chuyén

Viéc luan chuyén can bo, vién chire quan ly phai can ctr yéu ciu cbng tac,
nhiém vu chinh tri, tiéu chudn, ning lyc chuyén mén nghi¢p vu va quy hoach can
bd nham st dung c¢6 higu qua va tao nén su thong nhat, dong bo trong doi ngl
can bd, vién chuc, tao diéu kién cho can bd, vién chiic co trién vong duoc boi
dudng toan dién, reén luyén trong thuc tién.
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2. Doi twgng va pham vi luan chuyén

Can bo, vién chirc quan ly thugc thdm quyén bd nhiém cta Higu truéng do
nhu cdu cdng tac duge luan chuyén trong ndi bd Trudng.

3. K& hoach luin chuyén cin bd, vién chire hang nim

Can ctr quy hoach can bg, vién chirc, nhu cau cong tac va nang luc, so
truong cua can bd, vién chire, Ban Chap hanh Pang bd va Hiéu truong chi dao
Phong T6 chire— Hanh chinh — Tong hop xay dung ké hoach luan chuyén can bg,
vién chuc thude tham quyén quan ly:

a) Lap danh sach can bo, vién chtic can luan chuyén (ghi rd chitc vu hién
tai, chirc vu noi dén);

b) D¢ xuat bién phap thyuc hién cu thé doi véi ting can bo, vién chiic;

c) Trudce khi quyét dinh ludn chuyén, Hiéu trudng hoac Trudng phong T6
chttc — Hanh chinh — Téng hop dugc uy quyén can trao d6i voi can bg lanh dao
ctia don vi noi can bg, vién chirc di va noi can bd, vién chiic dén; gap g can bg,
vién chire néi ro muc dich, sy cin thiét ctia viéc ludn chuyén; nghe can bg, vién
chtre phat biéu, de xuat y kién.

4. Trach nhiém thye hién luiin chuyén

Can b, vién chic phai nghiém chinh chap hanh quyét dinh luan chuyeén.
Cap co6 tham quyén quyét dinh ludn chuyén phai chiu trach nhi¢m vé quyét dinh
ctia minh.

V. Tir chire, mien nhiém

1. Tirchire

a) Trong thoi gian gitr chirc vy, neu can bg, vién chiic 6 nguyén vong xin
tir chire thi 1am don béo cdo lanh dao cAp trén truc tiép xem xét;

b) Trong thoi gian 01 thang, ké tir khi nhdn dugce don xin tir chte, Trudng
don vi tryuc tlep st dung vién chiic xem xét lam to trinh gui phong T6 chic —
Hanh chinh —Tdng hop trinh Hiéu trudng;

c) Trong thoi gian don xin tr chirc chua dugc phé chuan, vién chirc quan
1y van phai tiep tuc thuc hién nhiém vy, chic trach dugc giao;
d) Vién chirc quan Iy sau khi tir chire, dugce bo tri cong tac khac phu hop
v61 ndng luc, so truong va trinh dé chuyén mén.
2. Mien nhiém
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a) Mién nhiém do két thic nhiém ky

Sau khi két thuc nhiém ky, Tha truéng don vi ban hanh quyét dinh mién
nhi¢m ddi véi vién chire quan 1y hét thoi han bd nhiém.

b) Mién nhiém do nhu ciu diéu dong vién chirc quan ly

Khi vién chte quan ly dugce bo tri sang cong tac khac hodc duge bo nhiém
chiic vu moi, Higu tr ucmg ban hanh quyét dinh thoi gitt chirc vu dang dam nhiém
dbi véi vién chiic quén 1y do.



¢) Mién nhiém do sire khée khong dam bio

- Vién chirc quan ly ¢é don dé nghi mién nhiém;

- Trudéng don vi tryc thude xem xét, bao cdo Hiéu truong vé viée dé nghi
mién nhiém vién chirc quan ly;

- Hiéu truong xem xét, d& xuét y klen trong cudc hop Ban Chap hanh

Pang bo. Ban Chép hanh Pang bd cho y kién va ra Nghi quyét vé viéc mién
nhiém vién chirc quan ly;

- Hiéu truéng xem xét va ban hanh quyét dinh mien nhiém vién chirc
quan ly.

d) Mién nhiém do khéng hoan thanh nhiém vu hoge vi pham ky lujt
nhwng chwa dén mire bi cach chire

- Cénhén kiém diém trong don vi;

- Trudng don vi truc thudc phong, khoa, trung tam... xem xét, bao cdo
Hiéu trudng veé viéc dé nghi mien nhiém vién chirc quan ly;

- Y kién nhan xét ctia chi bo, noi ¢6 vién chirc quan ly khéng hoan thanh
nhiém vu hodc vi pham ky luét;

- Hiéu truéng xem xét, dé xuét ¥ klen trong cudc hop Ban chap hanh
bang bd. Ban Chip hanh Pang bd cho y kién vé& nhén su va ra Nghi quyét vé viéc
mién nhiém;

- T trinh cta Trudng phong To chirc — Hanh chinh — Tong hop;
- Hiéu truong ban hanh quyét dinh mién nhiém.
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e) Mién nhiém do vién chire quan ly xin twr chire

- Vién chirc quan 1y c6 don tr chirc gii Hiéu truéng va Trudng don vi
trire thudce phong, khoa, trung tam...;

- Truéng don vi truc thudc phong, khoa, trung tdm...xem xét va bao cao
Hiéu trudng y kién vé viéc vién chic quan ly xin tir chirc;

- Hiéu trudng lay y kién nhan xét cuia chi bd noi vién chirc quéan ly xin tir
chtrc;

- Hiéu truong xem xét, dé xuét y klen trong cudc hop Ban Chap hanh

Dang bd. Ban Chép hanh Pang bd cho v kién v& nhan su va ra Nghi quyét vé viéc
mién nhiém,;

- To trinh cia Trudng phong T6 chire — Hanh chinh — Tong hop;
- Hiéu trudng ban hanh quyét dinh mién nhiém.
C. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cac Quy dinh trudce day
vé quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chic, mién nhiém vién
chire, nguoi lao dong lam cong tac quan ly tai truong.



DPé nghj Trudng don vi quan triét ndi dung quy dinh nay dén toan thé can
b, giang vién, nhin vién thudc don vi dé biét va thuc hién nghiém tuc.
Trong qué trinh trién khai thyc hién, néu co6 vuong méc, phat sinh dé nghl

céc don vi lién hé véi phong T chire — Hanh chinh — Tong hop dé trao ddi, thong
nhét thue hién./. b
I

Noinhin:

- BCH bang bg;

- Ban Gidm hiéu;

- Cac don vi trye thude truong; p
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PHU LUC

ng dan to chire hoi ngln l‘ly y kién tin nhié¢m
dé bo nhi¢m, bd nhiém lai

. Nguwoilao dong dwoe deé cir bo nhiém khi:

Vién chire trong don vi (phong, khoa, t6,...) khong dat ycu cau vé chuyén
mon nghiép vu hoac tin nhi¢m;

S6 luong nhén su trong don vi (phong, khoa, 16,...) phai co it nhat 2/3 la
nguoi lao dong (khong phai vién chirc);

Ng,um lao dong dang thuc hién ky hop déng khong thoi han voi Trudng,

. D&i'véi ¢4 nhén (d& bat, bd nhiém) dwoe dleu dong, luiin chuycn tir
don vi l(lmc (rong nha trwong hodc thuyén Lhuvcn vé Truong ¢o thoi gian
cong tac tgi don vi dudi 06 thang:

Hi¢u truong xem xét trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém va nang lyc quan
ly cua vién chuc, nguoi lao ddng sau do dua ra biéu quyet trong cudc hop Ban
Chép hanh Pang bd va Ban Giam hiéu, khong lay phiéu tin nhiém cua don vj.
P6i voi ¢4 nhin (dé bat, bd nhiém) ¢é thoi gian cong tac tai don vi tir
06 thang tré 1én thue hién theo quy trinh.
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3. Poi twong du HOi nghi va tham gia bé phicu:
- Céan bo, giang vién, nhan vién ¢ thoi gian cong tac tai don vi dudi
mot hoc ky duogce du hop nhung khong tham gia bo phicu;

- Giang vién thinh giang va nhan vién hop dong thoi vu khong du budi
hop tham khao tin nhi¢m dbi v6i cac chire danh quan ly tai t6, khoa.

- Khi t6 chue hop lay phlu.l tin nhiém méi dai dién lanh dao phong T4
chtte — Hanh chinh — Téng hop dén du.

3.1. Noi dung, chuwong trinh hop lay phicu tham khao tin nhi¢m tai
don vi:

- Kiém dién s6 giang vién, nhan vién c6 mdt;

- Neéu ly do, yéu cau cudc hop;

- Cu thu ky ghi bién ban;

- Phé bién tiéu chuan vién chic quan ly quy dinh trong Piéu 18 truong
Cao dang va nhitng quy dinh lién quan khéc néu co;

- Nguoi duoc dé cr doc tiéu sir tom tat va ban kiém diém c4 nhan;



- Doc bién ban hop nhan xét cua tap thé don vi/td bd mon/td nghiép vu
doi voi nguoi duge dé cu;

- Gop y cua gidang vién, nhan vién doi véi nguoi duge de cu;

Cu to kiem phiéu;
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- T6 kiém phiéu huéng dan céch bo phiéu (danh déu “X” vao 6 “Tin
nhiém” hoac 6 “Khéng tin nhi¢ém”, phiéu khéng hop 1€ la phiéu danh dau “X”
vdo ca 02 6 hodc phiéu bo tlong hoac danh diu bang cac ky hiéu khéc. Mo
ngudi tw bo phiéu vao thing phiéu, khong nho ngudi khac bo thay);

- Tién hanh bo phicu tham khao tin nhié¢m;
- Kiém phiéu: Chi kiém s6 luwgng phiéu, khong kiém noi dung;

- Niém phong: Tat ca phiéu tham khao tin nhiém dugc dung trong bao
thu co dong dau ctia Trudng (don vi chuan bi trudc), dung: hé dén hodc bang keo
gidy dan niém phong, chi toa, td kiém phiéu ky tén trén niém phong;

- Sau khi da hoan tit cac thu tuc ldy phiéu tin nhiém, dai dién don vi
thure hién ban giao phiéu cho dai dién phong 16 chirc — Hanh chinh - Tong hop.

3.2.  Quy trinh kiém phiéu tin nhiém va ban hanh quyét dinh bo
nhi¢m ddi voi vién chire dugec tin nhiém:

Nha truong sé thanh 1ap T6 kiém phleu tin nhiém nhan su dé e vién chire
quan ly tai cac don vi tryc thudce truong, gom:

- Dai dién Ban Thuong vu Cong doan Truong: T6 truong,;
- Dai dién vién chic quan ly phong To chire — Hanh chinh — Tong hop:
Thanh vién;

- Bi thu hodc Phé Bi thu Poan truong: Thanh vién;

Dai di¢n Ban Thanh tra nhan dan: Thanh vién;

- Dai dién Cap uy Chi bo lanh dao don vi co nhan su duoc dé cu: Thanh
vien.

Céan cur két qua kiém phiéu tin nhiém (ty 1é tin nhiém trén 50%), sau khi
duoc Ban Chép hanh DPang bd nha truong dong y (doi vai chire danh Truong,
Pho don vi true thude truong), Cap uy Chi bo phu trach don vi dong ¥ (doi voi

chirc danh Truong bo mon, Té truong), Phong Té chire — Hanh chinh - Téng
hop du thao Quyet dinh bd nhiém trinh Hiéu truong xem xet, quyel dinh./.
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